BO CONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

S6: 80/2011/TT-BCA Ha N¢i, ngay 15 thang 12 nam 2011

'THONG TU
Quy dinh ve quy trinh dang ky cw tri

Céan cur Luét Cu trt ngay 29/11/2006;

Can cir Nghj dinh s6 107/2007/ND-CP ngay 25/6/2007 quy dinh chi tiét
va huéng dan thi, hanh mét sé di€u cua Luéat Cu tru da dugc sira doi, b sung
theo Nghi dinh s6 56/2010/ND-CP ngay 24/5/2010;

Cén ctr Nghi dinh 56 77/2009/ND-CP ngay 15/9/2009 quy dinh vé chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chire cia B Cong an,

B6 Cong an quy dinh quy trinh dang ky cu trd nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Théng tu ndy quy dinh vé trinh tu dang ky thuong tra, dang ky tam trd
va tiép nhén thong bo luu trf, khai bao tam véng,

Piéu 2. Pdi twrgng 4p dung

Thong tu nay ap dung do1 Vol co quan, ngudi lam cong tac dang ky
thudng trt, dang ky tam trG va tiép nhén thong bao luu tra, khai béo tam vang.

Diéu 3. Nguyén tic thuc hién dang ky, quan ly cw tra

1. Thuc hién nghiém tic, dung cac ndi dung theo quy dinh cua Luét Cu
tra, cac van ban quy pham phap luat huéng dan thi hanh Lu4t Cu tr va Thong
tu nay.

2. Tao diéu kién thuan loi nhét cho cong dén trong dang ky cu tra.
Truong hop mot nguoi cé nhiéu diéu kién déng ky cu tru, thi can bd hudng dan
cdng dan ndp ho so theo di€u kién thuan lgi nhat d6i vai ho.

3. Nguoi lam cong tac dang ky cu tri (sau day viét gon 1a can bd ding

ky) phai chju trach nhiém cd nhén vé viéc hudng dan, tra 101 cong dan hoic cac
dé xuét, quyét dinh cia minh.



Chuong II
__QUY TRINH CHUNG ,
VE PANG KY, QUAN LY CU TRU

Piéu 4. Yéu cau chung vé ding ky, quan Iy cu tri

1. Co quan Cbéng an tiép nhén ban sao gidy to, tai lidu duoc cép tir sé
goc ban sao duge cong ching, ching thuc tir ban chinh khong duge yéu ciu
xuét trinh ban chinh dé& dbi chiéu. Truong hop co dau hiéu nghi ngo ban sao la
gia mao thi ¢o quyen x4c minh. Dbi véi ban sao céc gidy to, tai liéu khong
duge cép tir sb gbc, khéng c6 cong ching, ching thuc thi co quyén yéu cau
xuét trinh ban chinh dé déi chiéu. Ngudi dbi chiéu phai ky x4c nhén vio ban
sao va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cia ban sao so v&i ban chinh.

2. Trudong hop hd so 16 rang, day du, khéng vudng méc, khong can x4c
minh thi gidi quyét trong thoi han nhanh nhat.

3. Truong hop co quan Cong an c6 thim quyén dang ky cu tri x4c dinh
duoc 1a nguoi gia, yéu, tan tit hodc c6 hoan canh dic biét khong thé dén noi
lam thu tuc dang ky cu tru, trong gia dinh khéng c6 ngudi dai dién dén nop hd
so dang ky cu tra dugc, thi lanh dao don vi quyét dinh cir can bd dén gap truc
tiép dé xem xét, giai quyét.

Piéu 5. Tlep nhin ho so diing ky cuw tri

1. Trinh tu tiép nhan ho so ding ky cu tra duoc 4p dung chung cho Céng
an huyén, quén, thi xa cua thanh phé truc thude trung wong; Coéng an thi xa,
thanh phd thudc tinh (sau day viét gon 13 Céng an cp huyén) va Cong an x4,
phudng, thi tran.

2. Cén b6 tiép nhén hd so phai nghién ciru hd so, dbi chiéu véi cac quy
dinh ctia phap luat vé cu tra va thuc hién theo quy dinh sau day:

a) Truong hop hé so di didu kién, thi tuc (ho so hop 18)
- Tiép nhan hd so va ghi vao sb theo doi giai quyét ho khau;

- Viét bién nhén theo ndi dung sau: Ho, tén, chirc vy, don vi cong téc,
gidy to, tai liéu co trong ho so, thoi gian trd két qua va ky, ghi rd ho, tén.

b) Truong hop hé so du didu kién nhung thiéu tha tuc hodc biéu mau,
gidy to ké khai chua dung, day du thi huéng dan cho cong dén bang vin ban
ghi r6 thu tuc, ndi dung can bd sung, k& khai lai hoic hudng din khéc (néu co).
Sau khi cong dan bd sung day du thi thuc hién theo quy dinh tai Dlem a Khoan
2 Piéu nay. Dbi v6i ho so da huéng din nhung con vurdng méc thi tiép nhan, dé
xuét chi huy Poi Canh sat quan ly hanh chinh vé& trat tu x& hoi trinh Trudng
Cong an cép huyén hodc Truong Cong an x4, phuong, thi trdn xem xét, quyét dinh;

¢) Trudong hop hé so khéng du diéu kién ding ky cu tra thi khéng tiép
nhén va tra 101 bang van ban cho cong dan, trong d6 néu 13 1y do khéng tiép nhan
(sau day viét gon 14 tra 10 cong dan).



3. Sau khi thuc hién viéc tiép nhan hd so dang ky cu tra thi thuc hién
theo trinh tu quy dinh tai Chuong II, Chuong III, Chuong IV Thong tur nay.

Piéu 6. Xac minh va tra loi xac minh ve cw tru

1. Trudng hop can x4c minh thi co quan ding ky cu tru 1ap, gl phiéu
xac minh hd khau, nhan khau (theo mau ciua Bo Cong an) hodc cir can bd truc
tiép xac minh.

2. Co quan Céng an noi nhén dugc phiéu x4c minh hé khau, nhan khau
cé trach nhiém xac minh néi dung ghi trong phiéu, trong thoi han 02 ngay lam
viéc phai trd 101 két qua xdc minh. Truong hop phai xdc minh nhiéu noi hoac
nhiéu ndi dung thi dugc kéo dai thoi han, nhung t61 da khdng qua 03 ngay lam viéce.

3. Viéc x4c minh va tra 161 xac minh phai dugc theo ddi, quan ly chat ché
bang s6 sach.

Piéu 7. Ghi théng tin vio sb ding ky thwong tra, sé ding ky tam tri

1. Ghi thong tin vao sb ding ky thuong tra: Sau khi giai quyet dang ky
thuong tru, xoa dang ky thudng tro, tich s hd khau cép giay chuyén ho khau,
dbi, cép lai hogc diéu chinh nhimg thay do1 trong sb ho khau, cén bd ding ky
ctia Cong an cip huyén, Cong an x4, thi tr4n cua huyén thudc tinh phai ghi day
du théng tin vao s6 déng ky thuong tri va chi huy Doi Canh sat quan ly hanh
chinh vé trat ty x& hoi, Truong Cong an x4, thi trn cia huyén thude tinh ky xac
nhan vao sb ding ky thuong tri.

2. Ghi théng tin vao s6 ding ky tam tri: Sau khi giai quyét ding ky tam
tri, dbi, cp lai hodc didu chinh nhiing thay ddi trong s tam trd, xoa déng ky
tam tr, can bo ding ky cia Cong an x4, phudng, thi trn phai ghi diy du théng
tin vao sb ding ky tam tri va béo cdo Trudng Cong an xi, phuong, thi trdn ky
xac nhan vao sd dang ky tam tru.

Diéu 8. Tra két qua dang ky cw tri

1. Truong hop dugc giai quyét dang ky cu tra

a) Tra lai gidy to, tai liéu cho cong dan (néu co);

b) Pé nghij cong dén k1em tra lai glay td, tai lidu, déi chidu cac _thong tin

duoc ghi trong s6 ho khéu, sb tam tri, gidy to khéc va ky nhan vao sb theo doi
giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngay, thang, nim nhan két qua);

¢) Thu 18 phi ding ky cu tri theo quy dinh phap luat vé 18 phi;

d) Guri phiéu thong tin thay ddi vé ho khau, nhan khiu theo quy dinh.
2. Trudng hop khéng giai quyét dang ky cu tra

a) Tra lai hd so da tiép nhan;

b) Pé nghi cong dan kiém tra lai gidy to, tai liéu c6 trong hd so;
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_¢) Giao vén ban cho cong dan vé viée khong giai quyét dang ky cu try,
yéu cdu cbng dan ky (ghi 15 ho, tén va ngay, thang, nam nhan vin ban va ho so
dang ky cu tri d3 ndp) vao sb theo ddi giai quyét ho khau.

Piéu 9. Chuyén hé so vio tang thw ho so hd khau

1. Pbi v6i cdp huyén: Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tur ngay tra
két qua dang ky thuong trd, xod dang ky thuong tri, tach s6 ho khau cap g1ay
chuyén hé khéu, dbi, cip lai hodc diéu chinh nhimng thay d6i trong s6 ho khau
cho cong dan, can bd ding ky phai chuyén hd so dén tang thu hd so hd khau dé
luu trit, quan ly theo quy dinh.

2. Dbi v6i x4, thi tran cia huyén thude tinh: Trong thdi han 07 ngay lam
viée, ké tir ngay tra két qua déng ky thuodng tri, xoa dang ky thuong trd, tach sb
ho khau cap gidy chuyén hd khau, dbi, cép lai hoic diéu chinh nhiing thay doi
trong s6 ho 9kha13 cho cong dan, can bo dang ky phai chuyén hd so dén tang thu
ho so hd khau dé luu trit, quan ly theo quy dinh.

3. Viéc giao, nhan hd so dén tang thu ho so h khéu phai kiém tra gidy
t0, tai liéu giao, nhan va co6 so ban giao.

Piéu 10. Lwru trir hd so dang ky cw tra

1. Hb so ding ky thuong tri, xoa déng ky thuong tra, tach s6 ho khau
cép glay chuyén ho khau, ddi, cép lai hodc diéu chinh nhiing thay do1 trong s6
hé khau phai luu trir, bo quan tai tang thu hd so hd khau va sip xép theo thi
tu sau day:

a) Van ban dé xuét giai quyét hd so;

b) Phiéu bao thay dbi hd khau, nhan khau;

¢) Ban khai nhan khéu (néu co);

d) Gidy chuyén ho khau (néu co);

d) Gidy to chimg minh chd & hop phap (néu co);

e) Gidy to chung minh céc diéu kién dang ky cu tri;

g) Phiéu xac minh hé khéu, nhan khau (néu c6);

h) S6 ho khau (néu co);

i) Phiéu théng tin thay d6i v& ho khau, nhan khéu (néu co);
k) Gidy to khac (néu co).

2. Hb so ding ky tam tra, ddi, cép lai hodc diéu chinh nhiig thay d6i
trong sO tam tri phdi luu trit, bao quan tai Cong an x4, phuong, thi tran va sap
x€p theo thu tu sau day:

a) Vin ban d& xuét giai quyét hd so;
b) Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau;

c) Ban khai nhan khau (néu cé);



d) Gidy t& chimg minh chd & hop phap (néu co);
d) Phiéu xac minh ho khéu, nhan khau (néu c6);
e) S6 tam tra (néu co);

g) Giay t& khéc (néu co).

‘ Chwong III
QUY TRINH PANG KY THUONG TRU

Muc 1
TRINH TU GIAI QUYET PANG KY THUONG TRU

Piéu 11. Trinh tw gidi quyét diing ky thudng tri ciia Cong an cip huyén
1. Béi véi can bd dang ky
~ Trong thoi han 10 ngay, ké tur ngay nhan du hé so phai nghién ciru hd so,
do1 chiéu voi quy dinh cua phap ludt vé cu tra va thuce hién theo quy dinh sau day:

a) Trudong hop hd so khong phai xac minh

- Pbi chiéu va ghi vao ban sao khéng duogc cip tir sb gbc, khong c6 cong
ching, ching thye (ban chup, ban in, ban danh may, ban danh may vi tinh hodc
ban viét tay) cac gidy 1o, tai liéu la da d6i chiéu dung véi ban chinh va ky, ghi
rd ho tén, thoi gian dbi chiéu;

- P& xuét bang van ban va ghi 16 cac théng tin: Ngay, thang, ndm nhén
hd so, tai liéu co trong hd so, yéu cau giai quyét, y kién dé xuat ky, ghi rd ho,
tén va chuyén hd so dén chi huy Péi Canh sat quan ly hanh chinh vé trat ty x& hoi.

b) Truong hop hd so dii diéu kién, thi tue nhung can phéi lam rd mét s
noi dung thi can bo dang ky phai 14p phiéu xac minh hd khau, nhén khau, ¢
xuat chi huy Dboi Cénl} sat quan ly hénl} chinh vé trat tu xa hoi duyét, ky (xac
minh trong pham vi c@p huyén) hodc d€ xuat dé chi huy D4i Canh sat quéan ly
hanh chinh vé trat tu xd hoi trinh Truong Cong an cp huyén duyeét, ky (xac
minh ngoai pham vi cap huyén). Khi nhan dugc trd 101 xac minh thi can bo
déng ky phai xem xét, thuc hién ngay theo quy dinh sau day:

- Truong hop hd so hop 1€ thi thuc hién theo quy dinh tai Piém a, Khoan
1 Biéu nay;

- Trudng hop khong du Qiéu kién dang ky thuong tra thi gitp chi huy
D61 Canh sat quan ly hanh chinh vé trat ty x& héi du thao van ban trd 161 cong dan.

c¢) Truong hop hd so c6 vuéng méc thi Qé xuét chi huy P6i Canh sét
quan ly hanh chinh vé trat ty xa hdi xem xét, quyét dinh.

2. D6i véi chi huy Doi Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat i x& hoi

Trong thot han 03 ngay, ké tir ngay nhan ho so va dé xuét cia can bo
dang ky, c6 trach nhiém kiém tra ho so va thuc hién theo quy dinh sau day:



a) Truong hop hd so khong phai x4c minh thi giao can bd dang ky Vlet
ky, ghl rd ho, tén (muc “Can b dang ky” hodc muc “Can b lap phleu ") vao s6
ho khau, phiéu théng tin thay déi vé ho khau, nhan khéu. Sau khi kiém tra, dbi
chiu céc thong tin trong sd hd khéu, phiéu théng tin thay d6i vé& ho khau, nhan
khau, chi huy Déi Canh sit quan ly hanh chinh vé trat tu x& hoi dé xuét bing
van ban va trinh ho so 1én Trudng Cong an cip huyén;

b) Truong hop hd so phai x4c minh thi duyét, ky phiéu xac minh ho
khau, nhan khau hodc cir can bd x4c minh (xac minh trong pham vi cép huyén)
hodc trinh Trudng Céng an cap huyén duyét, ky phiéu xac minh hd khau, nhén
khéu hoiic ctr can bd xac minh (x4c minh ngoai pham vi cip huyén);

c¢) Truong hop hd so du diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai cdc
biéu mAu, gidy t& chua dung, chua ddy du thi ghi rd vao vin ban dé xut cla
can bd dang ky nhitng thi tuc, ndi dung can bd sung, ké khai lai dé théng bao
cho cong dén;

d) Truong hop khéng du didu kién dang ky thudng tra thi trinh Trudng
Cong an cap huyén duyét, ky véan ban tra 161 cong dén;

d) Truong hop hd 50 ¢O vuong mac thi bdo cédo, dé xuit Trudéng Cong an
cép huyén xem xét, quyét dinh. Sau khi c¢6 ¥ kién cta Truéng Cong an cap
huyén thi thyc hién theo quy dinh sau day:

- Truong hop hd so hop 1€ thi thuc hién theo quy dinh tai Piém a, Khoan
2 Diéu nay;
- Truong hop hé so phai xac minh thi giao can by dang ky thue hién theo
quy dinh tai Diém b, Khoan 1 Diéu nay;
= Truong hop hd so du diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai cac
biéu mau, gidy t& chua ding, chua déy du thi thuc hién theo quy dinh tai Diém
¢, Khoan 2, Diéu nay;
- Truong hop khéng du diéu kién dang ky thuong trt thi du thao vin ban
tra 101 cong dan bdo cdo Trudng Cong an cap huyén duyét, ky.
3. Béi véi Trudng Cong an cip huyén
Trong thoi han 02 ngay, ké tr ngay nhén hd so va dé& xudt cua chi huy
Do1 Canh sat quan ly hanh chinh vé trat ty x& hoi phai xem xét ho so va thuc
hién theo quy dinh sau day:
a) Truong hop hd so khong phai xdc minh
- Duyét, ghi 16 y kién ctia minh (dong y hay khong dong y giai quyét)
vao van ban dé xuat ctia chi huy Ddi Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu xa hoi;
. -Ky s0 hd khau, phiéu thong tin thay dbi vé& ho khéu, nhan khiu va tra
hé so cho D6i Cénh sat quan ly hanh chinh vé trat ty x& hoi.

b) Truong hop hd so phai xéac minh thi duyét, ky phiéu x4c minh ho
khau nhan khiu hodc ¢t can bd truc tiép x4c minh (xac minh ngoai pham vi
cap huyén);



¢) Trudng hop hd so ¢ vudng méc thi cho v kién cu thé vé hudng giai quyét;

d) Truong hop khong du diéu kién dang ky thuong tri thi duyét, ky van
ban tra 161 cong dan va giao lai ho so cho P6i Canh sat quan ly hanh chinh vé
trat tu xa hoi dé tra cong dan.

Piéu 12. Trinh tw giai quyét dang ky thuwong tri cda Cong an x4, thi
tran cia huyén thudc tinh (sau diy viét gon 1a Cong an x4, thi tran)

1. Bbi véi cén bo dang ky

Trong thoi han 12 ngay, ké tir ngay nhan du hd so phai nghién ctru hd
s0, dbi chiéu véi quy dinh ctia phap lust vé cur tri va thuc hién theo quy dinh sau day:

a) Truong hop hd so khéng phai xac minh

- B6i chiéu va ghi vao ban sao khong duogc cép tir s6 gbe, khong co cong
ching, ching thuc (ban chup, béan in, ban danh may, ban danh may vi tinh hodc
ban viét tay) glay t0, tai lidu 1a dd d6i chiéu ding véi ban chinh va ky, ghi 18 ho
tén, thoi gian dbi chiéu;

- Viét s6 ho khau, phiéu thong tin thay ddi vé ho khiu, nhan khau va ky
vao muc “can bd dang ky” trong s6 hd khau, muc “cén bd 14p phiéu” trong
phiéu thong tin thay d6i vé ho khau, nhan khau;

- D& xuét bang van ban, ghl rd cac thong tin: Ngay, thang, nam nhén hd
50, cdc tai liéu o trong hé so, ndi dung yéu cu giai quyet y kién dé xuit, ky,
ghi 18 ho, tén va trinh hd so 1én Trudng Cong an x3, thi trén.

b) Truong hop hd so da diéu kién, tha tuc nhung can phai lam rd mot )
no6i dung thi can bo dang ky phai lap phiéu xac minh hé khau, nhan khau va bao
cdo Trudng Cong an x4, thi trdn duyét, ky. Khi nhan duogc tra 161 xac minh thi
can bd dang ky phai xem xét, thue hién ngay theo quy dinh sau day:

_ - Truong hop hd so hop 18 thi thuc hién theo quy dinh tai Diém a, Khoan
1 Diéu nay;
- Trudng hop khoéng d diéu kién déng ky thuong tra thi du thao vin
ban trd 101 cong dén va trinh lén Trudéng Cong an x4, thi tran duyét, ky.

¢) Truong hop hd 80' €O vuong mac thi bdo cdo, dé xuét Truéng Cong an
x4, thi trdn xem xét, quyét dinh. Sau khi c6 ¥ kién ctia Trudong Cong an x4, thi
trén thi thuc hién theo quy dinh sau day:

- Truong hop hd so hop 1€ thi thuc hién theo quy dinh tai Diém a, Khoan
1 Diéu nay;

- Truong hop hd so phai x4c minh thi thuc hién theo quy dinh tai Piém b,
Khoan 1, Diéu nay;

- Truong hop hé so di didu kién nhung thiéu thu tuc hoic ké khai céc

biéu mau, gidy to chua dung, chwa day da thi thong béo cho cong dén bd sung,
ké khai lai;



- Truong hop khéong du diéu kién dang ky thuong trt thi dy théo van ban
tra 101 cong dan va trinh 1én Trudng Cong an x4, thi tran duyét, ky.
2. Déi véi Truéng Cong an x4, thi trdn
Trong thoi han 03 ngay, ké tir ngdy nhén hd so va dé& xuit cia can b
déng ky phai xem xét va thuc hién theo quy dinh sau day:
a) Truong hop hd so khéng phai xac minh
- Duyét, ghi 18 y kién ctia minh (déng y hay khéng déng v giai quyet)
vao van ban dé xuét cia can bd ding ky;
. -Ky s6 ho khau, phiéu thong tin thay ddi vé hd khiu, nhan khiu va tra
hd so cho can bd dang ky.
_ b) Trudng hop hd so phai xac minh thi duyét, ky phiéu xdc minh ho
khau, nhan khau hodc ¢t can bo xac minh;
~ ¢) Trudng hop hd so du diéu kién nhung thiéu thii tuc hogc ké khai cac
biéu mau, gidy to chua ding, chua day du thi ghi r6 vao van ban dé xuét cua
can bd dang ky nhiing thu tuc, ndi dung can bo sung, ké khai lai dé thdong bao
cho céng dén;
d) Truong hop hd so c6 vuéng mic thi cho ¥ kién giai quyét;
d) Truong hop khong du Qiéu kién déng ky thuong tra thi duyét, ky van
ban trd 101 cong dan va giao lai ho so cho can bd dang ky dé tra cong dén.

Muc 2
TRINH TU XOA PANG KY THUONG TRU

Piéu 13. Trinh tu gii quyét xoa ding ky thwong tri ciia Cong an cAp huyén

1. Bbi véi can b dang ky

a) Xoé ding ky thudng tri1 d6i véi cac trudng hop quy dinh tai Diém a, b,
c, d Khoér} 1 biéu 22 Luit Cu tI'L'l‘. Trong thoi ban 01 ngay lam viéc, ké tr ngéy
nhéan du hd so phai nghién ctru ho so, doi chiéu véi quy dinh cua phép luat vé
cu tru va thuc hién theo quy dinh sau day:

. - Pé xuht béng van ban va ghi ro cac ,théng :[in: Ngéy, thang, ndm nhén
ho so, tai lidu c6 trong hd so, yéu cau giai quyet, y kién dé xuat, ky, ghi 13 ho, tén.
- Chuyén ho so dén chi huy D6i Canh sat quén ly hanh chinh vé trét tu xa hoi.
b) Xo4 dang ky thudng trii dbi véi cée truong hop quy dinh tai Diém d
Khoan 1 Biéu 22 Luat Cu tru
- Trudng hop chuyén ca ho: Trong thoi han 01 ngdy 1am viée, ké tir ngay
nhéan duoc thong bdo dé dang ky thudng trd cia co quan dang ky cu tri noi
céng dan chuyén dén phai béo céo, dé xuét chi huy Poi Canh sat quan 1y hanh
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chinhqvé ‘grét tu xa hoi1 béng van ban, ghi rd y kién dé xuét, }(}'/, ghi 16 ho, tén.
Chuyeén ho so dén chi huy Doi Canh séat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hdi;

- Truong hop khéng chuyén ca hé: Trong thdi han 01 ngay lam viée, ké
tir ngay nhéan duoc thong bao da dang ky thudng tri cua co quan déng ky cu tra
noi cong dan chuyén dén phai bao céo, dé xuat chi huy Po6i Canh sat quan ly
hanh chinh vé trat ty x4 hoi ky van ban giri cho Cong an x&, phudng, thi trin dé
thong bao cho nguoi thude dién xoa ddng ky thuodng tru hodc dai dién ho gia
dinh mang s6 hd khau dén 1am thu tuc xo4 ding ky thuong tru.

Trudng hop cong dan khong dén lam thu tuc xoa dang ky thudng tri.
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay Cong an x4, phuong, thi trin 1ap bién bén,
yéu ciu ho gia dinh c6 nguoi thude dién xod dang ky thuong tri dén lam thu
tuc xod dang ky thuong tru thi can bd dang ky phai bao céo, d& xuét chi huy
Doi Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu x3 hoi bing van ban, kém theo ho
s0, v kién dé xuét, ky, ghi 6 ho, tén va chuyén hd so dén chi huy Péi Canh sét
quan Iy hanh chinh v& trt tr x4 hoi.

2. Dbi véi chi huy D6i Canh sét quan 1y héanh chinh v& trat tu x4 hoi

Trong thoi han 01 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhén hd so vay kién dé
Xuét ctia can bd _déng ky, chi huy D6i Canh sat quan ly hanh chinh v& trat tw x4 hoi
phai kiém tra hé so va giao can bd dang ky viét vdo muc “Ly do x04 dang ky
thuong trd” trong so hd khéu (truong hop khéng chuyen ca ho) va viét phiéu
théng tin thay dbi vé ho khiu, nhan khiu. Sau khi kiém tra, dbi chleu céc thong
tin chi huy Doi Canh st quan ly hanh chinh vé trat tu x4 hoi dé xuét bang van
ban va trinh hd so 1én Trudng Coéng an cip huyén.

3. P6i véi Truéng Cong an cép huyén

Trong thoi han 01 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén duogc ho so va dé )guét
cua chi huy PBdi Canh sat quan ly hanh chinh Yé trat tu xa hoi phg”li dgyét ho EY
xoa déng ky thuong trt va ky s6 ho khau, phiéu thong tin thay doi vé ho khau,
nhan khau va giao lai ho so cho Pdi Céanh sat quan ly hanh chinh vé trat ti xa hoi.

Piéu 14. Trinh tw giai quyét xoa ding ky thuwong tri ciia Cong an x4, thi tran

1. Bbi véi can bd dang ky

a) Xoa déng ky thudng tra ddi v6i cac truong hop quy dinh tai Diém a, b,
¢, d Khoan 1 Piéu 22 Luat Cu tru. Trong thoi han 02 ngay lam vigc, ké tir ngay

nhin dt hd so phai nghién ctu hd so, ddi chiéu véi quy dinh ctia phap luat vé
cu tru va thuc hién theo quy dinh sau day:

- Viét muc “Ly do x0a dang ky thuong trd” trong s6 ho khau (truong hop
khéng chuyén ca ho) va viét phiéu théng tin thay d6i vé ho khiu, nhan khau;

- P& xuit bing vin ban, ghi o céc thong tin: Ngay, thang, ndm nhén ho
so, cac tai liéu co trong ho so, ndi dung yéu cau giai quyet y kién dé Xuét, ky,
ghi 16 ho, tén va trinh hd so 1én Truéng Cong an x4, thi trén.
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b) Xoa dang ky thuong trd d6i vé6i céac truong hop quy dinh tai Piém d
Khoan 1 Biéu 22 Luat Cu tra

- Trudng hop chuyén ca ho: Trong thoi han 01 ngay 1am viée, ké tir ngdy
nhén dugc thong bdo da déng ky thudng trd cua co quan déng ky cu tru noi
cong dan chuyén dén phai bao cdo, d& xuit Truéng Cong an x4, thi trin bang
van ban, ghi rd ngay, thang, ndm nhan duoc thong bao da dang ky thuong tr, y
kién d& xuét, ky, ghi rd ho, tén va chuyén toan bd hd so dén Truéng Cong an
x4, thi tran;

- Truong hop khong chuyén ca ho: Trong thoi han 01 ngay 1am viée, ké
tr ngay nhan dugc théng bao di dang ky thuong tri clda co quan dang ky cu tra
noi coéng dan chuyén dén phai théng béo cho ngudi thude dién xoa dang ky
thuong tra hodc dai dién ho gia dinh mang s6 ho khau dén 1am thu tuc xo4 dang
ky thuong tru.

Truong hop cong dan khong dén lam thu tuc xoa déng ky thuong tri.
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay Coéng an x4, thi trdn 1ap bién ban, yéu cau ho
gia dinh ¢ nguoi thugc dién xoa dang ky thudng trt den lam thu tuc xo04 dang
ky thuong trt thi can by dang ky phai bao cao, de xuat Truong Coéng an x4, thi
trén bang vin ban, kém theo hd so, v kién d& xuét, ky, ghi 13 ho, tén va chuyén
todn b hd so dén Trudéng Cong an x4, thi trén.

2. Doi voi Trudng Cong an x4, thi tran

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so va dé xuét
cua can b dang ky phai duyét ho so xod dang ky thuong tri, ky s6 hd khéu,
phiéu thong tin thay do6i vé ho khau, nhan khau va giao lai ho so cho can bo dang ky.

Muc3 )
TRINH TU TACH SO HQO KHAU

Piéu 15. Trinh tw gidi quyét tach s ho khiu ciia Céng an cip huyén
1. Déi véi can bo ding ky

Trong thoi han 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so phai nghién
ctru ho so, doi chiéu véi quy dinh cua phap luit vé cu tra va thuc hién theo quy
dinh sau day:

a) Trudng hop hd so khong phai x4c minh thi chuyén hd so va dé xuét
bang vén ban 1€n chi huy Poi Canh séat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hai, ghl
rd cac thong tin: Ngay, thang, ndm nhén hé so, céc tai liéu cé trong hd so, noi
dung yéu cau giai quyét, v kién dé xudt, ky, ghi rd ho, tén;

b) Truong hop hd so du didu kién, tha tuc nhung can phai 1am rd mot sé
ndi dung thi can bd dang ky phai 18p phi€u xac minh hd khau, nhén khau va dé
xuat chi huy Poi Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu x& héi duyét, ky. Khi
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nhan duoc tra 101 x4c minh thi can bd dang ky phai xem xét, thuc hién ngay
theo quy dinh sau day:

- Trudng hop hd so hop 18 thi thue hién theo quy dinh tai Diém a, Khoan
1 Pidu nay;

- Truong hop khéng du diéu kién tach sb ho khau thi gitp chi huy Déi
Canh sat quan 1y hanh chinh vé trét tur x3 hoi du thao vin ban tra 101 cong dan.

2. Déi véi chi huy Doi Canh sat quan 1y hanh chinh vé trét tu xa hoi
Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so va dé xuit cia
can bd dang ky co trach nhiém kiém tra ho so va thyc hién theo quy dinh sau day:
a) Truong hop hd so khdng phai xac minh thi giao can b dang ky V1et
ky, ghi 13 ho, tén (muc “Cén bd dang ky” hodc muyc “Can bo 14p ph1eu ) vao sb
ho khiu, phiéu théng tin thay d6i vé ho khau, nhan khéu. Sau khi kiém tra, dbi
chiéu c4c théng tin trong sb hd khau, phiéu thong tin thay d6i vé ho khau, nhan
khau, chi huy D61 Canh sat quan ly hanh chinh veé trat tu x& hoi bao cao bang
vén ban va chuyén toan bd ho so 1én Truong Cong an cap huyén;
. b) Trudng hop hd so phai xdc minh thi duyét, ky phiéu x4c minh ho
khau, nhan khau hoac ctt can by xac minh;
c) Truorng hop hé so du diéu kién nhung thiéu tha tuc hodc ké khai cac
biéu miu, gidy to chua ding, chua d4y du thi ghi & vao van ban dé xuét cla
can bo dang ky nhitng thi tuc cin bd sung, ké khai lai dé théng bao cho cong dén;

d) Truong hop khong du didu kién tach sb ho khiu thi bao céo Trudng
Cong an cap huyén duyét, ky van ban trd 161 cong dan.

3. Bdi véi Trudong Cong an cip huyén

Trong thoi han 01 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén ho so va dé xuét‘cﬁa
Chi huy Doi Canh sat quan ly hanh chinh vé trat ty x8 hoi phai xem xét ho so
va thuc hién theo quy dinh sau day:

a) Truong hop hd so khong phai x4c minh

- Duyét, ghi 16 y kién ctia minh (ddng y hay khéng dong y gial quyét)
va0 vin ban dé xuat ciia chi huy Poi Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi;

. -Ky s6 ho khau, phiéu thong tin thay d6i vé ho khiu, nhan khiu va tra

ho so cho Pdi Canh sat quan ly hanh chinh veé tréat tu xa hoi.

b) Truong hop khong du didu kién tach sb hd khau thi duyét, ky van ban

tra 101 cong dén va giao lai hé so cho P6i Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat
tur x4 hoi dé tra cong dan.

Piéu 16. Trinh tv giai quyét tach s6 hd khAu cia Céng an x4, thi trin

1. D61 véi can bd ding ky

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so phai nghién
ctru ho so, doi chiéu véi quy dinh ctia phép luat vé cu tra va thuc hién theo quy
dinh sau day:

a) Truong hop hd so khéng phai x4c minh
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- Viét s6 ho khéu, phiéu thong tin thay di vé& ho khau, nhan khau va ky
vao muc “Cén by dang ky” trong s6 h¢ khau, muc “Can bo lap phiéu” trong
phiéu théng tin thay di vé ho khau, nhan khau;

- Pé xuét biang vin ban, ghi rd cac thong tin: Ngay, thang, ndm nhén ho
s0, cac tai liéu co trong hd so, ndéi dung yéu cau giai quyet y kién d xuat, ky,
ghi 16 ho, tén va trinh hd so 1én Truong Cong an x4, thi tran.

b) Truong hop hd so du diéu kién, thu tyc nhung caI} phai lam rd mot sb
ndi dung thi can bg dang ky phai 1ap phiéu xac minh h¢ khau, nhin khau va béo
céo Trudng Cong an x4, thi tran duyét, ky. Khi nhan duoc tra 101 xadc minh thi
can bg dang ky phai xem xét, thuc hién ngay theo quy dinh sau day:

_ - Truong hop hod so hop 1¢ thi thyc hién theo quy dinh tai Diém a, Khoan
1 Diéu nay;

- Truong hop khéng du diéu kién tach s6 ho khau thi dy thao van ban tra
101 cong dén va trinh 1én Trudng Codng an x4, thi tran duyét, ky.

2. Béi véi Trudng Cong an x4, thi tran

Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so va dé xuit cia
can by dang ky phai xem xét ho so va thuc hién theo quy dinh sau day:

a) Truong hop hd so khéng phai xdc minh

- Duyét, ghi 16 y kién cia minh (ddng y hay khéng déng y giai quyét)
vao vin ban dé xuit cua can bd dang ky;

‘ - Ky s6 ho khau, ph1eu thong tin thay ddi vé& ho khau, nhan khau va tra
hd so cho can bo dang ky.
_ b) Truong hop hd so phai xac minh thi duyét, ky phiéu xdc minh ho
kh&u, nhan khau hodc cir can bd xac minh;

¢) Trudng hop khéng du didu kién tach sb hd khﬁu thi duyét, ky van ban

trd 101 cong dén va giao lai ho so cho can bé dang ky dé tra cho cong dan.

Muc 4
TRINH TU CAP GIAY CHUYEN HQ KHAU

Piéu 17. Trinh tir gidi quyét cap gidy chuyén hd khiu ciia Cong an cap huyén
1. B6i v6i can bo ding ky
Trong thoi han 01 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hé so phai nghién

ctru ho so, dbi chiéu véi quy dinh ctia phép luat vé cu tri va thuc hién theo quy
dinh sau day:

a) Truong hop hd so khong phai x4c minh thi dé xuét bang van ban, ghi
rd cac thong tin: Ngay, thang, ndm nhéan hd so, cac tai liéu cé trong hd so, noi
dung yéu cau giai quyét, y kién dé Xuat ky, ghi r8 ho, tén va trinh hd so 18n chi
huy D6i Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu xa hoi;
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b) Truong hop hé so du didu kién, thu tuc nhung can _phai lam r6 mot 56
ndi dung thi can bo dang ky phai lap phiéu xé4c minh ho khiu, nhan khau va dé
xuét chi huy D61 Canh sat quéan 1y hanh chinh v& trat tu x4 hoi duyét, ky. Khi
nhan dugc trd 101 x4c minh thi cén b dang ky phai xem xét, thuc hién ngay
theo quy dinh sau day:

- Truong hop hd so hop 18 thue hién theo quy dinh tai Diém a, Khoan 1
Diéu nay;

- Trudng hop khong di didu kién cdp gidy chuyén ho khau thi gitp chi

huy B§i Canh sat quan ly hanh chinh vé trat ty x& hoi du thdo van bén trd 161
cong dan.

2. D61 vé6i chi huy Poi Canh sét quan Iy hanh chinh vé trat tyr xa hoi
Trong thoi han 1/2 ngdy lam viée, k& tir khi nhén hé so va d& xuit cia
cén by déng ky, cd trach nhiém kiém tra hd so va thye hién theo quy dinh sau day:

a) Truong hop hé so khong phai x4c minh thi giao cén b dang ky viét
gidy chuyen hé khau, ghi, ky, ghi r& ho tén vao muc “Pidu chinh thay do6i”
trong s6 ho khdu, phiéu théng tin thay d6i vé ho khau, nhén khau. Sau khi kiém
tra, ddi chiéu cdc thong tin trong gidy chuyén ho khéu, s6 ho khéu, phiéu thong
tin thay di vé hé khéu, nhan khéu, chi huy Déi Canh sat quan 1y hanh chinh vé
trat tw x4 hoi dé xuét béng van ban va chuyén toan b hd so lén Truong Cong an cép
huyén;

~ b) Trudng hop hd so phai xdc minh thi duyét, ky phiéu x4c minh ho
khau, nhan khau hodc ¢t cdn bd xac minh;

¢) Trudng hop hd so du didu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai cac
biéu mAu, gidy t& chua ding, chwa ddy du thi ghi & vao van ban dé xuit cua
can bd dang ky nhitng thu tuc cin bd sung, ké khai lai dé théng béo cho cong
dan;

d) Truong hop khéng du didu kién cép gidy chuyén ho khau thi béo céo
Truéng Cong an cap huyén duyét, ky van ban tra 161 cong dan.

3. Dbi v6i Truong Cong an cip huyén

Trong thot han 1/2 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan hd so va dé xuét cia
chi huy D61 Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tw x8 héi phai xem xét ho so va
thuc hién theo quy dinh sau day:

a) Truong hop hd so khéng phai x4c minh

- Duyét, ghi 16 y kién ctia minh (ddng y hay khéng dong y giai quyét)
vio van ban dé xuét ctia chi huy Dgi Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat ty xa hoi;

. -Ky g{ay chuyeI} ho khau, s6 hd khau, phiéu théng tin thay d6i vé ho
khau, nhan khau va tra hd so cho Dgi Canh sat quan ly hanh chinh vé trét tir xa hoi.
b) Truong hop khéng du didu kién cip gidy chuyén ho khau thi duyét, ky
vén ban tra 161 cong dén va giao lai hd so cho Ddi Canh sat quan ly hanh chinh
vé trat tur x4 hoi dé tra cho cong dan.



14

Diéu 18. Trinh tr gidi quyét cAp gidy chuyén ho khau ciia Cong an x4, thi trin
1. Bbi véi can bd dang ky
_ Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so phai nghién
ctru ho so, d6i chiéu voi quy dinh cua phap luét va thuc hién theo quy dinh sau day:
a) Trudng hop hd so khong phai xac minh

- Viét glay chuyen ho khéu va ghi, ky vao muc “Pjiéu chinh thay d6i”
trong s6 ho khau, phiéu thong tin thay d6i vé ho khau, nhan khéu;

- P& xuét bang van ban, ghl rd céc thong tin: Ngay, thang, ndm nhén hd
s0, cac tai lidu co trong hé so, noi dung yéu cau giai quyet y kién de xudt, ky,
ghi 18 ho, tén va chuyén toan bo ho so dén Trudng Cong an x4, thi tran.

b) Trudong hop hd so du didu kién, thu tuc nhung cap phai [am 18 mot sb
noi dung thi can by déng ky phai 1ap phi€u x4c minh hd khau, nhén khéu va bao
cao, dé xuat Truong Cong an x4&, thi tran duyét, ky. Khi nhén dugc tra 101 xac
minh thi can bd déng ky phai thuc hién theo quy dinh sau day:

- Trudng hop hé so hop 1¢ thuc hién theo quy dinh tai Diém a, Khoan 1
biéu nay;

- Truong hop khéng du diéu kién cAp gidy chuyén ho khéu thi dyu thao
van ban tra 161 cong dan va trinh Trudng Cong an x4, thi tran duyét, ky.

2. B6i v6i Truong Céng an x4, thi trin

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so va dé& xuit cua
can b dang ky phai xem xét ho so va thuc hién theo quy dinh sau day:

a) Truong hop hd so khéng phai xdc minh

- Duyét, ghi 10 y kién ctia minh (déng y hay khong ddng y giai quyét)
vao van ban dé xuat cua can bd dang ky;

- Ky glay chuyén hé khau, s6 ho khau, phiéu thong tin thay ddi vé ho
khau, nhan khiu va tra hd so cho can bd ding ky.

b)) Trudong hop hd so phai xdc minh thi duyét, ky phiéu xac minh ho
khau, nhan khau hodc ctr can bo xdc minh,;

¢) Truong hop khong du diél:l kién cép gidy chuyén ho khéu thi duyét, ky
vén ban trd 101 cdng dan va giao lai hd so cho can bd dang ky dé tra cong dan.

Muc §
TRINH TU POIL, CAP LAI,
PIEU CHINH NHUNG THAY POI TRONG SO HO KHAU

Dleu 19. Trinh ty gidi quyet ddi, cAp lai, diéu chinh nhiing thay di
trong sb hd khau ciia Cong an cap huyen

1. D&i véi cén bo ding ky
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Trong thoi han 01 ngay lam vi€c, ké tr ngdy nhén du hd so phai nghién
ctru ho so, dbi chiéu véi quy dinh cua phép luat vé cu tril va thuc hién theo quy
dinh sau day:

a) Truong hop hd so khong phai xac minh thi dé xuit bang van ban, ghi
rd cac thong tin: Ngdy, thdng, nam nhén hé so, cac tai lidu c6 trong hd so, ndi
dung yéu cau giai quyét, y kién dé xuat ky, ghi 13 ho, tén va trinh hd so 1én chi
huy D61 Canh sat quan ly hanh chinh ve trat tu xd hoi;

b) Truong hop hé so du diéu kién, th tuc nhung can phai lam rd mét )
no6i dung thi can bd dang ky phai 1ap phiéu xac minh hé khéu, nhan khau va dé
xuét chi huy Péi Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tw xa hoi duyét, ky (xéc
minh trong pham vi cip huyén) hodc bdo cdo dé chi huy P6i Canh sat quéan ly
hanh chinh v& trat tw x& hoi trinh Trudng Cong an cép huyén duyét, ky (xac
minh ngoai pham vi cdp huyén). Khi nhan duoc tra 16 xac minh thi cin bd dang
ky phai xem xét, thuc hién ngay theo quy dinh sau day:

_ - Trudng hop hd so hop 18 thi thuc hién theo quy dinh tai Piém a, Khoan
1 Biéu nay;
- Truong hop khéng du diéu kién doi, cap lai hodc diéu chinh nhimg thay
d6i trong s6 ho khau thi du thao vén ban tré 161 cong dan, béo cdo chi huy Déi
Cénh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi.

2. Pdi véi chi huy Doi Canh st quan 1y hanh chinh vé trat tw x4 hoi

Trong thoi han 01 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén hd so va dé xuét cia
can bd dang ky, co trach nhiém kiém tra ho so va thuc hién theo quy dinh sau
day:

a) Truong hop hd so khéng phai xac minh thi giao can bd dang ky Vlet
ky, ghi 5 ho, t€n (myc “Can bd déng ky” hodc muc “Can bo 1ap phleu ") vao sb
ho khau, phiéu thong tin thay d6i vé ho khiu, nhan khau. Sau khi kiém tra, dbi
chiéu c4c thong tin trong s6 ho khéu, phiéu thong tin thay dbi vé& ho khau, nhan
khiu chi huy D6i Canh st quan ly hanh chinh vé trit tu xa hoi dé xuét bang
vin ban va trinh todn bo ho so 1én Truéng Cong an cap huyén;

b) Truong hop hd so phai xac minh thi duyét, ky phiéu xac minh ho
khau, nhan khau hoic cir can bd xac minh (xac minh trong pham vi cap huyén)
hodc bao cédo Truéng Cong an cip huyén duyét, ky phiéu xac minh ho khau,
nhan khau hodc clr can bd xdc minh (x4c minh ngoai pham vi cip huyén);

¢) Truong hop hd so du diéu kién nhung thiéu thi tuc hodc ké khai cac
biéu mau, gidy to chua ding, chua day du thi ghi rd vao van ban dé xuit cia
cén bo ding ky nhitng thu tuc can bd sung, ké khai lai dé théng béo cho cong
dan;

d) Truong hop khong du diéu kién ddi, cép lai hodc diéu chinh nhimg
thay doi trong s6 hd khau thi bao cao Trudng Cong an cdp huyén duyét, ky van
ban tra 101 cong dan. :
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3. DBbi voi Trudng Coéng an cip huyén
 Trong thoi han 01 ngay lam viée, ké tur ngay nhén hd so va y kién dé
xuét cia chi huy Déi Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hdi phai xem xét
ho6 so va thuc hién theo quy dinh sau day:
a) Truong hop hd so khdng phai xac minh
- Duyét, ghi 13 y kién cua minh (ddéng y hay khéng dong y gial quyét)
vao vin ban dé xuét cta chi huy P6i Canh sat quan 1y hanh chinh vé trt t x& hoi;

_-Ky sd ho khau, phiéu théng tin thay dm\ve ho6 khau, nhan khiu va giao

lai h6 so cho P61 Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi.
~ b) Truong hop hd so phai x4c minh thi duyét, ky phiéu x4c minh hé
khau, nhan khau hodc clr can bd xac minh (x4c minh ngoai pham vi cdp huyén);
¢) Truong hop khéng du didu kién ddi, clp lai hodc diéu chinh nhing

thay ddi trong s6 ho khau thi duyét, ky véan ban tra 101 cong dén va giao lai ho
so cho Po6i Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu x4 hoi dé tra cong dan.

Diéu 20. Trinh ty giai quyét doi, cip lai hodc diéu chinh nhitng thay
dédi trong s6 h$ khau ciia Cong an xd, thi trin

1. Dbi véi cén bd dang ky

Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so phai nghién
e, d6i chiu véi quy dinh phap lut vé cur trt va thue hién theo quy dinh sau day:

a) Truong hop hd so khéng phai xac minh
- Viét vao sé ho khéu va ky vao muyc “Cén bd dang ky” trong s6 ho khiu
(truong hop 601 cap lai s6 ho khiu) hodc viét va ky vao muc “BPiéu chinh thay

601” trong s6 ho khau, muc “Can bo 14p phiéu” trong phiéu théng tin thay ddi
vé ho khiu, nhan khau;

- Pé xuét Truong Cong an x4, thi tr4n duyét hd so ddi, cap lai hodc didu
chinh nhitng thay déi trong s6 ho khau bing van ban va ghi rd céc thong tin:
Ngay, thang, ndm nhén hé so, cac tai lidu cd trong hé so, ndi dung yéu cu giai
quyét, y kién d& xuét, ky, ghi r ho, tén.

b) Truong hop hd so du diédu kién, thii tuc nhung cﬁp phai lam rd mot sb
ndi dung thi can bo dang ky phai l4p phi€u xac minh ho khau, nhan khéu va bao
cdo Truong Cong an x4, thi tran duyét, ky. Khi nhin dugc trd 161 xdc minh thi
can bd dang ky phai xem xét, thuc hién ngay theo quy dinh sau day:

- Truong hop hd so hop 1é thuc hién theo quy dinh tai Piém a, Khoan 1
Diéu nay;

- Truong hop khong dii diéu kién doi, cap lai hofc diéu chinh nhitng thay
doi trong s6 ho khau thi du thdo van ban tra 161 cong dan va trinh Trudng Cong
an x4, thi tran duyét, ky.

2. P6i véi Truéng Cong an x4, thi trin

Trong théi han 01 ngay lam viée, ké tlr ngay nhén hd so va dé xuét cla
can bd dang ky phai xem xét ho so va thuc hién theo quy dinh sau day:
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a) Trudong hop hd so khéng phai xac minh

- Duyét, ghi r8 y kién cua minh (dong y hay khéng dong y giai quyét)
vao van ban dé xuat cta cén b dang ky;

- Ky s6 ho khau, phiéu théng tin thay ddi vé ho khau, nhan khau va tra
ho6 so cho can bd dang ky.

_ b) Truong hop hd so phai x4c minh thi duyét, ky phiéu xdc minh ho
khau, nhan khau hodc ¢t can bd xac minh;
¢) Truong hop khéng du diéu kién dbi, cip lai hodc diéu chinh nhimng

thay d6i trong s6 ho khau thi duyét, ky van ban tra 11 cong dan va giao lai ho
so cho can bo ding ky dé tra cho cong dan.

_ ChuonglV )
QUY TRINH DANG KY TAM TRU, TIEP N HAN
THONG BAO LUU TRU VA KHAI BAO TAM VANG

Piéu 21. Trinh ty giai quyet diing ky tam tra, doi, cap lai hodc diéu
chinh nhirng thay doi trong so tam trua

1. Bbi v6i can bd ding ky

a) Trudng hop dang ky tam tra, diéu chinh nhitng thay dbi trong sb tam
tra trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so, can bd ding ky
phai d& xut bang vén ban va chuyén toan bo hd so 1én Trudong Cong an x4,
phudng, thi trin xem xét, quyet dinh;

_ b) Truong hop d6i, cap lai s6 tam tru thi trong thoi han 01 ngay lam viée,
ké tir ngay nhén du ho so, can bo diang ky phai dé xuat bang van ban va chuyén
toan bo ho so 1én Truong Cong an x&, phuong, thi tran xem xét, quyét dinh.

2. Bbi v6i Trudng Cong an x3, phudng, thi trin

Trong thoi han 01 ngay 1am viée, ké tir khi nhan dugce hd so va dé xuét
cua can by dang ky thi Truéng Cong an x&, phuong, thi trdn phai duyét hé so
dang ky tam tru, doi, cAp lai hodc diéu chinh nhing thay d6i trong sb tam tru,

ghi rd tho1 gian, ndi dung (dong y hay khong ddng y giai quyét) vao vin ban dé
xut cla can bd ding ky, ky sb tam tru.

3. Truong hop khoéng du diéu kién dang ky tam tri1, doi, cép lai hodc d1eu
chinh nhiing thay do6i trong s6 tam tra thi Trudng Coéng an xi, phuong, thi trdn
phai tra 101 cong dén bang vin ban.

Piéu 22. Tiép nhin thong bao luu tri
1. Tiép nhén théng bao luu tra tryc tiép

a) Nguoi 1am cong tac tiép nhan théng bdo luu tra truc tiép phai yéu cau
nguoi ¢é trach nhiém thong bao luu tri cung céap thoéng tin va gidy to tuy than
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cua nguoi dén luu tra dé co can cir ghi day du, chinh xdc thong tin vé nguoi
den luu tra vao so6 tiép nhan luu tru;

b) Truong hop ngudi dén luu tra khoéng co gidy to tuy thén thi nguoi lam
cong tac tiép nhéan thoéng bao luu tri d& nghi cong dan cung cap théng tin c4
nhan bang vin ban;

¢) Truong hop nhiéu ngudi dén luu tra theo doan tai cling mot thoi gian,
dia diém thi dai dién doan c6 trach nhiém lap danh sach va cung cép thong tin
cua tung nguoi trong doan.

2. Tiép nhén thong béo luu tra qua dién thoai: Nguoi lam céng tac tiép
nhan thong bédo luu tri qua dién thoai phdi héi va ghi r6 ho, tén, dia chi, sd dién
thoai clia ngudi théng bao luu tra; hoi va ghi ddy du, chinh xac thong tin vé
ngudi dén luu tri vao sb tiép nhan luu tra.

3. Tiép nhan théng bao luu tri qua mang may tinh: Ngudi lam cong tac
tiép nhan théng bao luu tri qua mang mdy tinh phai kiém tra cc théng tin cia
ngudi dén luu tra va luu lai ddy @0 cac thong tin vé ngudi dén luu trd nhu
théng tin trong sd tiép nhan lwu tra.

4. Nguoi lam céng tac tiép nhan théng bdo luu trd hang ngay phai tap
hop tinh hinh, s6 liéu, thong tin luu tru tai noi ti€ép nhén luu trd do minh phu
trach va bdo cdo Cdng an xa, phuong, thi tran trude 23 gid hang ngay.

Trudng hop do yéu cdu bao dam an ninh, trat tu thi phai bao céo ngay vé
Cong an x4, phuong, thi tran.

Piéu 23. Tiép nhén khai bao tam ving

1. Can bd lam cong tac tlep nhén khai bao tam véng phai yéu cau cong
dan dén khai bao tam vang xuat trinh gidy t& tiy than, vin ban dong y cho tam
véng cta co quan c6 thim quyén (trudong hop thudc Khoan 1 Piéu 32 Lujt Cu
tr) va co trach nhiém huéng din céng dan ghi day di thong tin vao phiéu khai
béo tam ving.

2. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugce dé nghi cia
cdng déan, Cong an x4, phuong, thi tran noi coéng dan cu tri phai cip phiéu khai
bao tam vang cho cdng dan (truong hop dac biét thi duoc phép kéo dai thoi
gian giai quyét, nhung t6i da khong qua 02 ngay lam viéc).

~ Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 24. Hiéu lye thi hanh

Thong tr ndy ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 08/02/2012 va thay thé Quyét
dinh s6 702/QD-BCA-C11 ngay 01/7/2007 cua Bo trudéng By Cong an ban
hanh quy trinh dang ky thuodng trd, dang ky tam trt va ti€p nhén théng bao luu
tro.
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Piéu 25. Trach nhiém thi hanh

1. Téng cuc Canh séat quan ly hanh chinh vé trat tu, an toan xa hdi c6 trach
nhiém theo doi, hudng dan, don doc, kiém tra viéc thuc hién Thong tu nay.

2. Toéng cuc truéng cac Tdng cuc, Thu trudng cac don vi tryc thuge Bo
trong pham Vi chitc ning, nhiém vu va quyén han duoc giao ¢6 trach nhiém phdi
hop thuc hién Thong tu nay.

3. Giam déc Cong an cac tinh, thanh phé truc thudce trung wong, Giam ddc
S& Canh sat phong chéy va chira chay chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.
_ Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic phat sinh thi béo cdo kip thoi
vé B6 Cong an (qua Tong g{zgnh sat quan ly hanh chinh vé trat tu, an toan xa
hé1) dé kip thoi hudng dan

Noi nhin: , ... BO TRUONG
- Cac dong chi Thir truong (de chi dao); L e

-Cac Téng cue, don vi truc thude Bo; dé
- Cong an tinh, TP truc thuge TW; Sé Canh sat PCCC;| thue
- Cong bao ndi bo; hién

- Luu: VT, C61 (C64).
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